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INTRODUCCION

Con la implementacion del Sistema de Gestion Documental adoptado por la Unidad
Administrativa Especial migracion Colombia, mediante Resolucién 1823 de 2013, se viene dando
cumplimiento a lo previsto en los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011, por medio de la cual
se expide el Codigo Contencioso Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y el Decreto
Unico Reglamentario 1080 de 2015 del Sector Cultura para la administracion y conservacion de
documentos y expedientes electrénicos asegurando la autenticidad, integridad y no repudio de la
informacion, registrando las fechas de expedicion, notificacion y archivo.

Migracién Colombia se ha comprometido con el ejercicio de buenas practicas orientadas al
fortalecimiento de su SIG y a contribuir con el mejoramiento del Medio Ambiente, a partir del
ejercicio de reducir progresivamente el consumo de papel a través de la implementacion de la
Directiva Presidencial N° 4 de 2012 “Politica de Eficiencia Administrativa y Cero Papel en la
Administracion Puablica” y la Directiva 49 de 2013, por medio de la cual se adopta la “Politica de
Eficiencia Administrativa y Cero Papel en la Administracion Publica en la Unidad Administrativa
Especial Migracion Colombia’.

1. OBJETIVO DE LA GUIA

Enunciar el paso a paso a los funcionarios de las diferentes dependencias a nivel nacional para
la elaboracion de la Solicitud del Registro Presupuestal, segun los lineamientos emitidos.

2. ALCANCE

Inicia con la solicitud de expedicién de la Solicitud de Registro Presupuestal — RP — a través de
ORFEO por parte de la Coordinacion de Contratos, Gerentes y/o Supervisores de proceso
designados por Migracion Colombia; continua con la validacién del CDP y revision integral de los
documentos soporte en cumplimiento del lleno de los requisitos para la imputacion y registro
presupuestal y termina con la inclusiéon en el expediente contractual del proceso y comunicacion
al usuario de la expedicién del RP generado en el SIIF Nacion Il a través de ORFEO.

3. MARCO LEGAL

e En cuanto a la gestion de documentos electronicos. Constitucion Politica de 1991
(Articulos 83, 84, 209 y 333): Establece el principio de buena fe, la no exigencia de requisitos
adicionales para el ejercicio de un derecho, los principios de la funcién administrativa, de la
actividad econémica y la iniciativa privada.

e Ley 489 de 1998 (Articulo 18). Establece la supresion y simplificacion de trdmites como
politica permanente de la Administracion Publica.
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o Ley 527 de 1999. “Por la cual se define y reglamenta el acceso y uso de mensajes de datos,
del comercio electrénico y de las firmas digitales, y se establecen las entidades de certificacion
y se dictan otras disposiciones” — Articulo 28 Atributos juridicos de una firma digital.

e Ley 962 de 2005. Se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y procedimientos
administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen
funciones publicas o prestan servicios publicos.

e Ley 1437 de 2011. Cdbdigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo. Articulo 55.

o Decreto 019 de 2012. “Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones,
procedimientos y tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica”.

e Decreto 1068 de 2015. "Por la cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico".

e Decreto 1080 de 2015. Decreto Unico reglamentario del Sector Cultura. Capitulo VI - El
sistema de Gestion Documental.

o Directiva 49 de 2013. “Por medio de la cual se adopta la Politica de Eficiencia Administrativa
y Cero Papel en la Administracion Publica en la Unidad Administrativa Especial Migracion
Colombia”.

e Circular Externa 001 de 2015. Alcance de la expresion “cualquier medio técnico que
garantice su reproduccién exacta”.

e Circular 029 de 2015. Por el cual se establecen los lineamientos generales para las entidades
del estado en cuanto a la gestién de documentos electrénicos

e Directiva 08 de 2016. Adopcion Expediente hibrido de procesos contractuales.

4. DEFINICIONES Y/O SIGLAS

CDP - Certificado de Disponibilidad Presupuestal: Documento expedido a través del sistema de
Informacion Financiera SIIF Nacion Il para amparar el objeto contractual y garantizar la existencia
presupuestal del recurso econémico que permita el desarrollo del proceso contractual por el cual
se expide.

ORFEO - Nombre del Sistema de informacion empleado para la gestion documental de la
entidad.

RP — Registro Presupuestal: Documento expedido por el Grupo Financiero a través del SIIF
Nacion 1l con el cual se perfecciona el contrato antes de su inicio, asi como el compromiso,
garantizando que los recursos comprometidos no sean desviados a ningun otro fin.

SIG - El Sistema Integrado de Gestion de la Unidad Administrativa Especial Migracion Colombia,
es una herramienta de gestion sistematica y transparente compuesta por el conjunto de
orientaciones, procesos, politicas, metodologias, instancias e instrumentos que permiten el
ejercicio articulado y armonico, para dirigir y evaluar el desempefio de la entidad, en términos de
calidad y satisfaccion social en la prestacion de los servicios, considerando los diferentes modelos
referenciales que aplican a la entidad.
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SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA - SIIF NACION: Es un sistema que
coordina, integra, centraliza y estandariza la gestion financiera publica nacional, con el fin de
propiciar una mayor eficiencia y seguridad en el uso de los recursos del Presupuesto General de
la Nacién y de brindar informacién oportuna y confiable.

5. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO

Inicia con las requisiciones radicadas por los grupos de interés de la entidad relacionadas con la
solicitud, autorizacién y tramite en linea apoyados en el sistema de informacién documental
ORFEOQO, contintia con la estampa de la informacién en el documento, y culmina con la imputacion
y expedicion del registro Presupuestal en el Sistema de Informacion Financiera SIIF,
direccionando la respuesta hacia la solicitud inicial y el Registro Presupuestal al Usuario
Solicitante, informa al Coordinador del Grupo Financiero y registra las operaciones en el
“Histérico”.

5.1. PROCEDIMIENTO
5.1.1. RADICACION SOLICITUD

1. El funcionario inicia el tramite por el médulo de radicacion, opcidn internos y posteriormente
seleccionando el tipo documental “REGISTRO PRESUPUESTAL”.

Remitirse al menu lateral izquierdo, en la seccidn de radicacion seleccionar la opcidn internos.

@rfeo—e.—a—o—o—@—e—@—Hﬂ

0  Plantilz Ayuda  Info  Creditos Contraseia Etadisicas Comraseiia Cesrar Soporte

Atras 'HODULO DE RADICACION Tnternos (Dep 900 -> 500 )

D sat Fecha: ddfmm/aaza |15 |1 05 | 2022 Fecha Doc. ddfmmjassa [15-05-2022 Referencia

= Internos DESTINATARIO

uuuuu [ ] Tipe USUARIO Bl susca |
Membres o Razen Sccisl Frimer Apelido o Sigh
Seqund el o Rep. Lege Tekono
Dinstién ™

Continestz | TODOS v Pais COLOMBIA
Degartaments | D.C. v Municiso  BOGOTA

Medio Emvio | Correo = Tipaloe | — Seleccione un fipo -

Desc Anexos.

No. Folios: No. Anexos.

Depenencia | 900-SOPORTE ORFED ¥

llustracion 1 SOLICITUD RADICADO INTERNOS 1
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En tipo documental seleccionar la opcion de registro presupuestal

| WADGAGION Atras MODULO DE RADICACION Internos (Dep 900 -> 900 ) ]
ol =Ty Fecha: dd/mm/asaa |24 |05 Ji| 2017 dd;':‘m"LE‘;' 24-05-2017 erermnea Guia ]
+ Entrada
G m;ms<= DESTINATARIO |
'+ Ordenes de Trabajo [
T nton Documento Tipe BUSCAR
+ Resolucion Nembres o Razén Social Primer Apellide o Sigla
2 Masia Segunde Apellido o Rep. Legal Teléfono.
Direccion Mail
+ Asociar Imagenes
Dignataric
+ e-Mail Confinente Pais | COLOMBIA v
CARPETAS D.C. v Municipic
+ Entrada(2) [ Asunto ]
2z
+ Salida(0’
. l“" . )153) ( Medio Emvio | Corran v Tips boc [REGISTRO DE VISA v |
nhernes R RECURSOS - ACCIONES DE REPETICION R
*| Autos(0) RECURSOS ADMINISTRATIVOS
+| Resslucion(0) RECURSOS - PROCESOS JUDICIALES
REGISTRO CIVIL DE DEFUNCION
+| Vo.Bo.(0)
- . Oependencia [900-S0POR o 70 CIVIL DEL MENOR
eruetes REGISTRO DE DEFUNCION DEL PADRE O LOS PADRES
+| Agendado(n) REGISTRO DE DEPORTACION, INADMISION, EXPULSION, REPATRIADOS
7 Agendado REGISTRO DE INCIDENTES - ARANDA
Vencido(0} REGISTRO DEL ACOMPARAMIENTO EN MATERIA DE DERECHO HUMANOS
+| Informados (0) REGISTRO DEL INCIDENTE - PARQUE AUTOMOTOR
+| Transacciones REGISTRO DE MANTEMIMIENTO DE LA UPS )
] PERSONALES REGISTRO DE NECESIDADES INDIVIDUALES DE CAPACITACION ATHF. 1
REGISTRO DEPORTACION, INADMISION, EXPULSION, REPATRIADOS, O
: REGISTRO DE PRUEBAS MENSUALES DE LA UPS
T adminitracion REGISTRO DE VALIDACION DE ARCHIVO PLANG AL FNA
e REGISTRO DE VIGENCIAS FUTURAS
*| Editor Flujos REGISTRO DE VISA
+] Envios RECISTRO PRESUPUESTAL :
) madicaciin REGISTRO PRESUPUESTAL DE LA ADICION
o Acussderscbe  ~ REGISTRO PROCESOS JUDICIALES EKOGUI -

llustracion 2 TIPO DOCUMENTAL

2. El sistema despliega el formulario de consulta, se debe ingresar el Namero de CDP, que da
origen a la Solicitud de Registro Presupuestal y dar clic en el boton “Consultar”.

Ndmera COP: y

llustracién 3 EN TIPO DOCUMENTAL SELECCIONAR LA OPCION DE REGISTRO
PRESUPUESTAL

Selecciones Tipo Registro a Soliitar v

llustracion 4 TIPO SOLICITUD RP

—
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3. El sistema valida que el NUumero de CDP se encuentre asociado a una Solicitud de CDP y a
su vez esté incluida en un expediente virtual. En caso de estar asociado a uno o varios
expedientes, éstos se desplegaran y se debe seleccionar el expediente en especifico al cual
se va a anexar la Solicitud de Registro Presupuestal.

Debe seleccionarse el tipo de registro, de la lista de seleccion. Y diligenciar el campo Numero
CDP, clic en el botén Consultar

EXPEDICION v
Nimero COP: PRUEBAS

EXPEDIENTE: Selections: v

llustracién 5 SOLICITUD REGISTRO CON NUMERO DE CDP

De lo contrario no permite continuar con el registro de la Solicitud de Registro Presupuestal y
aparecera la siguiente informacion.

El Numero de Solicitud de CDP 20179000009163 no se encuentra Incluido en un Expediente

4. Sieldocumento se encuentra en el expediente, al digitar el Nimero de CDP, el sistema inicia
la validacion la precarga de informacion en el formulario para los campos asociados con: 0.
Numero del Radicado, Numero del expediente del contrato, cddigo de la serie, cédigo de la
subserie. 1. Uso presupuestal del Rubro de afectacion, fuente y su informacién. 2. Objeto del
Proceso, 3. Clasificacién del Gasto, 4. Nimero Radicado de ORFEO de la Solicitud CDP
suscrito por el solicitante y ordenador del gasto designado y Numero SlIF del CDP.

Se deben diligenciar los campos correspondientes a: Tipo de Registro, Tipo de Documento,
Vigencia, Cuenta, Entidad Bancaria y Forma de pago; esta informaciéon debe ser validada con
la del formato AGFF.06 Creacion terceros SIIF Il y autorizacién abono en cuenta.

©

icontec I : Pagina 7 de 21 EDF.42 (v1)

SC-CER574562




UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
M;!&M;cm!g g PROCESO Gestion Financiera CODIGO | AGFG.05
GUIA Tramite de Registro Presupuestal | VERSION 3
ofdaco olohCP 175030753 ) EVEENIECHTRA 1S53l s : '
WRE: i ] SUBSEREE: 5 1‘ 0
As2d)4:51 ACUEDUCTO ALCANTARILLADO Y ASED 25500 b [] [] Modificar Yalores
1
28,500.00 34000 510000 0.0 (1] (1] 5630000 d

PRUEEAS
Gt 2
Proceso:
* FUNCIONAMENTO | WVERSION } 3
SOACTUAL  valer 05, 20000 ; RUTURA iy 280
o e O e 3 . H»i

knlwmiﬂmiﬂmhcm: I e
Deben registrar la forma de pago de ests obligacidn,

Forma de paga:

llustracion 6 CAMPOS DEL FORMULARIO

El sistema activa la seccion de expediente para su seleccién, al elegirlo el sistema carga el
formulario para registrar la informacion:
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i
bl

llustracion 7 FORMULARIO PARA DILIGENCIAMIENTO RP

Se deben diligencian los campos pertinentes, de ser necesario pueden modificar los rubros.

C-4199-4002-8:0-489005-02 ADQUISICION DE BIENES ¥ SERVICIOS - SERVICIOS DE FORMACION PARA EL TRABAJO Y DESARROLLO HUNANO - CONSOLIDACION DEL WODELO | 5005 100 0 0 Moifiar Valores

(C-4199-4002-41.0-119904-02 ADQUISICION E BIENES Y SERVICIOS - DOCUNENTOS DE PLANEACION - CONSOLIDACION DE LAS CAPACIDADES INSTITUCIONALES DEL SERVIC § § 0 0 Modifiar Valores

llustracion 8 SELECCION RUBROS PRESUPUESTALES

Si requiere modificar los valores de la solicitud del RP se debe ingresar por el link “Modificar
Valores”. El sistema activa una ventana emergente para registrar el nuevo valor.

—
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p
® 172203213/oreo-pruehesradicaconfmadifica rubro, I IE PSS

® 172.20.3.213/orfeo-pruebas/radicacion/madificar_rubros.php?a=

A-2-)-4-8-1 ACUEDUCTO ALCANTARILLADO Y ASEC

Vigencia Actual Valor Nacion: 25500
Vigencia Actual Valor Propios: 30800

Vigencia Futura Valor Nacion: 0

Aw

Vigeneia Futura Valor Propios: 0

!
llustracion 9 MODIFICAR VALORES

Frente al rubro que desean modificar se encuentra una opcién en color azul que dice “ Modificar
Valores ”, al seleccionarla.

L

C-115-1002-9-0-1139005-02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIDS - SERVICIOS DE FORMACION
PARAELTRABAJO Y DESARROLLO HUMAND - CONSOLIDACION DEL MODELO|

L

Vigencia Actual Valor Nacion: ‘5005 ‘

1
Vigencia Actual Valor Frupiﬂs:‘ 1000 ‘

Vigencia Futura Valar Nacion: ‘ﬂ ‘

Vigencia Futura Valar Frupios:‘ 0 ‘

{
llustracion 10 ASIGNACION VIGENCIA Y VALORES
©)
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El sistema calculara el Total de los Valores correspondientes a cada Vigencia a partir de los
registros asociados a la solicitud.

CHTAL 25,00 / ATRA a2 y
1

llustracion 11 CAMPOS DE VALORES

Modificar los valores pertinentes y seleccionan la opcion Registrar.

C-HERAOT 4 HO800592 ADGIISICION DF BENES Y SERICI5- SERVICIOS F FORMACICN PARAEL TRABALD Y O ARROLLD HUMANO-CONSOLIDACION DEL HOCELO ff il ! ! Ao Valres

C-HEEA001-15505442ADQU SCIONDE BERES Y SERVICIS - DOCUNENTOSDE PLANEACION- CONSOLIDACION D LAS CAPACIDADE NSTTUCIONALES DEL SRYIC ! § l l o Vabres

llustracion 12 MODIFICACION VIGENCIA 'Y VALORES

El sistema refleja el cambio realizado.
Una vez finalizado el registro de la informacién debe darse clic en el botén “Radicar”.

Al dar clic en el boton Radicar, el sistema valida los campos obligatorios:

apps.migracioncolombia.gov.co dice

Diligencie los campos: Tipo de Documento -

llustracién 13 VALIDACION INFORMACION
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5. Si la operacion fue exitosa el sistema refleja el nimero del radicado asignado y el link, a fin
de poder consultar la imagen del documento generado.

20175000007713

Su documento fue radicade de forma exitosa

¥Yer Documento

Ingrese al radicado para adjuntar los documentos soporte,

llustracion 14 ASIGNACION RADICADO

Si la validacién es exitosa reflejara el numero del radicado y un link para consultar el documento.

20229000001503

Su documento fue radicado de forma exitosa

Ver Documento

Ingrese al radicado para adjuntar los documentos soporte.

llustracion 15 GENERACION PREVISTA RADICADO
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FORMATO SOLNITUD REGISTRO PRESUFPLUESTAL

Sullc:ltudhlu.2ﬂ1—l,-gﬂgnnng133

Fecha : dia 14 mes 07 afo 2017

Tipo de Registro:  Expedicicn Adicidn _X_ Reduccidn ___ Liberacion ___

—

Tipo de Documento:  Contrato de Prestacion de Servicios = Profesionales

Objeto: PRUEBAS
Clasificacion del gasto: FUNCIONAMIENTO _X  INVERSION __
Vigencia: ACTUAL _X  Valor: 5630000

FUTURA _____ Valor: 0.00

Mo Solicitud COP 3251 Mo CDP 65498

RUBRD WVIGENCIA ACTUAL VIGENCIA FUTURA
HACION PROPIOS HACION I PROPIDS

P-2-0-4-B-1 ACLUEDUCTO ALCANTARILLADC ¥ ASED 25,500.00 3, 800.00 ﬂ.l!li‘ 0.00

WALOR TOTAL A REGISTRAR 6 300,00,

Realizar consignacion a la cuenta : 098369745-7 de Banco de Occidente

Forma de Pago: Pago contra presentacion de informes periddicos y facturas presentadas por
el contratista y avaladas por el comespondientas supervisor dal contrato.

Dependencia Solicitante

TR DEL
AT ST RSO
Firma

Mombres y Apellidos ADMIMISTRADOR DEL SISTEMA
Cargo COORDINADOR GRUPO DE SOFPORTE

Mo Registro COP  *NRCDP*

llustracion 16 FORMATO FIRMADO SOLICITANTE
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PAGINA  DATOS DEL RADICADO No 2022900001503 PERTENECIENTE AL EXPEDTENTE No.
ANTERTORA0225001413000001E

| TOTARA Al HETTART

llustracion 17 RADICADO ASOCIADO AL EXPEDIENTE

6. La Solicitud de Registros Presupuestal fue radicada y asignada al Grupo Financiero
Presupuesto CDP-RP.

PAGINA . os . . nc Saolicita
NTERIOR DATOS DEL RADICADD No 20179000008553 Registrar Informacion RP Firma Ordenador Gasto Firmar Documento Sollcliadusﬁsim—"
LISTADO DE: USUARIO: DEPENDENCIA:

Internos MATHALY BELLO LANDINEZ GRUPO FINANCIERO - PRESUPUESTO COP - RP

MOVERA  REASIGNAR  INFORMAR  DEVOLVER VeBo ARCHIVAR

Informacion de Radicado” Historico H Documentos H Expedientes

[ HISTORICO
USUARID ACTUAL NATHALY BELLO LANDINEZ DEPENDENCIA ACTUAL GRUPO FINANCIERO - PRESUPUESTO CDP - RP
USUARIO RADICADOR ADMINISTRADOR DEL SISTEMA DEPENDENCIA DE RADICACION SOPORTE ORFED
RADICADO DEPENDENCIA FECHA  TRANSACCION US. ORIGEN COMENTARIO
0806+
20173000008553 SOPORTE ORFEO  201708:5% Radicacion ADMINISTRADOR DEL SISTEMA  SOLICITUD DE REGISTRO PRESUPUESTAL
AM |
[ TIPODE  No DESERVACIONES)
RADICADO DEPENDENCIA FECHA Destinatario DIRECCION DEPARTAMENTO MUNICIFIO B0 a0 DESCDE
ANEXOS
RADICADO DEPENDENCIA FECHA  TRANSACCION US. ORIGEN COMENTARIO DETALLE ‘
llustracién 18 ASIGNACION SOLICITUD RP
—
cN D
= : - 2 (v1)
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AGFG.05
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Tramite de Registro Presupuestal

VERSION 3

5.1.2.

REGISTRO INFORMACION RP

7. Una vez realizado los trdmites correspondientes para la atencion de la Solicitud del Registro
Presupuestal, el funcionario encargado del proceso debe anexar el documento expedido por
el SIIF (en formato .pdf) como adjunto del documento radicado. Ingresando por la pestaia
“Documentos” y realizar la operacién para adjuntar el documento a través del Vinculo “Anexar
Archivo”.

« | PAGINA

NTERior DATOS DEL RADICADO No 20170000003913

LISTADO DE:
Entrada

Tipo de Anexo: | zip (Comprimido) v

Solo lectura

ion| Internos v

Este sera radicado

[Ininrmacion de Radicado ][ Historico ][ Documentos]

‘GENERACION DE DOCUMENTOS

L4

RADICADO

Guardar en Expediente: [ EL RADICADO PADRE NO ESTA INCLUIDO EN UN EXPEDIENTE.

Destinatario

*' DESTINATARIO
- ADMINISTRADOR DEL SISTEMA [ SOPORTE S00102030
D.C.Bogota

Descripcion

Cartificado SITH 4

DEVOLVER \oBo ARCHIVAR

|

i

NEXADO NUMERADO ACCION

[ Anexar Archivo)

Adjuntar Archivo

Saleccionar archiva |Ningdn archivo seleccionade

]

llustracion 19 ADJUNTAR RP EXPEDIDO SIIF
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llustracion 20 FORMATO SIIF DEL RP
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‘IQNET EDF.42 (v1)
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8. Unavez procesada la solicitud de Registro del RP se debe proceder a registrar la informacion

del numero ingresando por el link “Registrar Informacién RP”

PAGINA s 705 DEL RADICADO No 20179000008593 Registrar Informacién R@rﬂenidnr Gasto Firmar Documento Solicitados S2HEHa
NTERIOR Fisico
LISTADO DE: USUARID: DEPENDENCIA:
Internos NATHALY BELLO LANDINEZ GRUPO FINANCIERD - BRESUPUESTO CDR - RP

MOVER A INFORMAR __ DEVOLVER _ VoBo  ARCHIVAR

[lniormacinn de Radicado]l Historico |[ Documentos” Expedientes]

[ HISTORICO )

USUARIO ACTUAL NATHALY BELLO LANDINEZ DEPENDENCIA ACTUAL GRUPO FINANCIERO - PRESUPUESTO CDP - RP

USUARIO RADICADOR ADMINISTRADOR DEL SISTEMA DEPENDENCIA DE RADICACION SOPORTE ORFEQ

RADICADD DEPENDENCIA FECHA TRANSACCION US. ORIGEN COMENTARIO

08-06-
20179000008593 SOPORTE ORFEO 2017 0%:58  Radicacion ADMINISTRADOR DEL SISTEMA  SOLICITUD DE REGISTRO PRESUPUESTAL
am
TIFODE No. DBSERVACIONES|

RADICADO DEPENDENCIA FECHA Destinatario DIRECCION DEFARTAMENTO MUNICIFIO Envio GuiaODESC DE
L ANEXOS

RADICADD DEPENDENCIA FECHA  TRANSACCION US. ORIGEN COMENTARIO DETALLE }

llustracion 21 REGISTRO INFORMACION RP

7

* 172.203.213/orfeq-pruebasradicacion/registrar_InfoRP.ph.. t oy ﬂ_hj
(D 172.203.213/orfec-

NoRP:  |RP 356-24-AGOSTO- 2017 /

llustracion 22 REGISTRO DATOS RP EXPEDIDO
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FORMATO UNICO DE SOLAITUD DE CERTIMCADO D&
OVIPOMNDRIDAD PRESUPUESTAL
" oA LBERACION |

SolcdNo. 1 79000009133
Fecha: oa 14 mes 07 afo 2017
Tipo de Registro:  Expedicion ___ Adicion _X_ Reduccion __ Liberacion __

Tipo de Documenio:

Objeto: PRUEBAS
Clasificacion del gasto: FUNCIONAMIENTO _X_ INVERSION __
Vigencia: ACTUAL X Valor 5630000

FUTURA ____ Valor: 000

No Solicitud COP 3251 NoCOP £5448
IBAG

N3040-) AQURDUGTO ALCANTARILLADO ¥ ASED

VAT TOTAL ARG TRIR

Realzar consignacion a la cuenta ©  (88360745.7 de Banco de Occidante

Forma de Pago:  Pago contra peesentacitn de informes periddicos y tacturas presentadas por
ol contratista y avaladas por el correspondientes supervisor del contrato.

Dependencia Solicitante

PIRMA DEL
AR ZTRADOR
Firma

Nombres y Apellidos ~ ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Cargo COORDINADOR GRUPO DE SOPORTE

No Registro COP 1210

©

icontec

SC-CER574562

llustracién 23 FORMATO SOLICITUD RP FIRMADO
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Esta operacion queda registrada en el histérico del Radicado.

PAGINA

ANTERIOR PATOS DEL RADICADO No 2017000008503

Registrar Informacion RP Firma Ordenador Gasto

Firmar Documento

2e Solicita
Solicitadas SO0t

LISTADO DE:
Internos

USUARIO:

NATHALY BELLO LANDINEZ

DEPENDENCIA:

GRUPO FINANCIERQ - PRESUPUESTO CDP - RP

MOVER A REASIGNAR

INFORMAR DEVOLVER

VeBa ARCHIVAR

[Infurmacion de Radicado || Historico H Documentos H Expedientes |

GRUPO FINANCIERO -  08-06-

2017300000859 PRESUPUESTO CDP- 2017 09:09 Medificacion Radicade

( HISTORICO
USUARIO ACTUAL NATHALY BELLO LANDINEZ DEPENDENCIA ACTUAL GRUPO FINANCIERO - PRESUPUESTO CDP - RP
USUARIO RADICADOR ADMINISTRADOR DEL SISTEMA DEPENDENCIA DE RADICACION SOPORTE ORFEQ
RADICADO DEPENDENCIA FECHA  TRANSACCION US. ORIGEN COMENTARIO

NATHALY BELLO LANDINEZ REGISTRO INFORMACION RP FINANCIERA @

| RADICADO DEPENDENCIA FECHA TRANSACCION

RP AM
08-06-
20175000008593 SOPORTE ORFEO 2017 08:58 Radicacion ADMINISTRADOR DEL SISTEMA  SOLICITUD DE REGISTRO PRESUPUESTAL
| AM
( TPODE Mo, OESERVACIONES
RADICADO DEPENDENCIA FECHA Destinatario DIRECCION DEPARTAMENTO MUNICIPIO 40 DESE DE
ENVIO  GUIA
| ANEXOS
US. ORIGEN COMENTARIO DETALLE

llustracion 24 TRAZABILIDAD REGISTRO PRESUPUESTAL
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7. CONTROL DE CAMBIOS

Vers Fechay Elaborado Revisado por: Aproba Descripcién del
1on Numero por: do Cambio
de por:
aprobacion
Marlen Rubiano
Avelino - Adopcién del Documento
Subdirectora
Administrativa y Juan
Gustavo Fi . Camilo
29/08/201 Alberto nanciera 1 < onzale
7 Padilla - Rolando z Garzon
Coordinador | Garnica Arias -
1 Directiva Grupo - Coordinador | Represen
22 de Financiero Grupo de tante de
2017 Desarrollo
Organizacion | laAlta
al Direccion
para el
SIG
Marlen Rubiano Se realiza actualizacion de|
Avelino - la Guia para tramite de
Nerys Paola Subdirectora Registro Presupuestal al
Ramirez Administrativa y nuevo formato establecido
Herrera — Financiera en el EDF.42 Formato
Téchico Guia, cambiando la
Acta No. 10 . : Ana |[numeracion, agregando
2 |del Administrativo Carlota [fabla de contenido, los
- . chickler ,
Gustavo Castillo Rodriguez Represen [eferencia bibliograficas
. - Profesional | ', 0 je [control de cambios.
Alberto Padilla| - ggpecializado | |14 ata [Se modifico el nombre.
- Coordinador OPLA Direccién 1€ actualizé el marco
Grupo para el [pormativo.

Financiero. SIG (e) [Se actualizaron logos en
las imagenes de referencia,
igualmente las imagenes
institucionales y del
ICONTEC.
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3 Acta No. 49
de 04/08/2022

Mateo Bastidas
Legarda -
Profesional
Universitario.

Alberto Padilla
- Coordinador

Financiero.

Gustavo

Grupo

Marlen Rubiano
Avelino -
Subdirectora
Administrativa y
Financiera

Daniel Javier
Castillo Rodriguez
- Profesional
Especializado

OPLA

Ana
Carlota
Arias
Schickler
Represen
tante de
la Alta
Direccion
para el
SIG (e)

Se realiza actualizacion de
la Guia para tramite de
solicitud de Tramite de
Registro Presupuestal -
CDP de acuerdo con los
ajustes  solicitados  al
ORFEO, se le colocaron los
titulos, se insertan nuevos
textos e imagenes,
principalmente en el
numeral 5.1.1 Radicacién
Solicitud, y, se ajustd la|

redaccion de forma.
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